
いわき総合図書館テーマ展示（ビジネス）「ビジネス文書」 令和８年１月

資料番号 タイトル 責任表示 出版社 出版年 請求記号

1115264986
１時間でわかる意図が伝わる

ビジネス文書の作り方
木村　幸子 技術評論社 2017.9 W/336.1/ｷ/

1114712613 スッキリ伝わるビジネス文書 石黒　圭 光文社 2010.2 W/336.5/ｲ/

1114951633

しっかりとした敬語表現マ

ナーですぐに書けるビジネス

文書の書き方

阿部　紘久 永岡書店 2013.7 W/336.5/ｼ/

1115409276 そのまま使える!ビジネス文書 杉田　あけみ 中央経済社 2019.4 W/336.5/ｽ/

1114729013 ビジネス文書文例事典 鈴木　あつこ 新星出版社 2010.3 W/336.5/ｽ/

1115482950
入社1年目ビジネス文書の教科

書
西出　ひろ子 プレジデント社 2020.4 W/336.5/ﾆ/

1113130775 ビジネス文書文例270 ぱる出版編集部 ぱる出版 2007.5 W/336.5/ﾋﾞ/

1115556308 ビジネス文書の基礎技術 石黒　圭 ひつじ書房 2021.3 W/336.5/ﾋﾞ/

1115755975
やさしい・かんたんビジネス

文書
日本能率協会マネジメントセンター 日本能率協会マネジメントセンター 2023.6 W/336.5/ﾔ/

1115274357
外資系コンサルのビジネス文

書作成術
吉澤　準特 東洋経済新報社 2017.4 W/336.5/ﾖ/

◆リストに掲載の本は貸出できます。ぜひご利用ください。
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